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Allmanna mal

Utbildning p& grundnivé skall utveckla studenternas
o fOrmaga att gora sjélvstdndiga och kritiska bedomningar,
o fOormaga att sjalvstandigt urskilja, formulera och 16sa problem, och
e  beredskap att mota fordndringar i arbetslivet.
Inom det omréde som utbildningen avser skall studenterna, utéver kunskaper och fardigheter, utveckla formaga att
e  soka och virdera kunskap pa vetenskaplig niva,
e folja kunskapsutvecklingen, och

e utbyta kunskaper d4ven med personer utan specialkunskaper inom omradet.
(Hogskolelagen 1 kap 8§)

Utbildningens mal

Administratérprogrammet, vid Hogskolan i Boras &r en utbildning som utgérs av &mnena foretagsekonomi, informatik, juridik,
statsvetenskap och nationalekonomi. Utbildningen syftar till att pa vetenskaplig grund ge studenten en bred och generell
professionsinriktad kunskap om offentligt forvaltningar och dess administrativa system. Studenten forbereds pa att arbeta
under forhallanden som sténdigt fordndras och utvecklar sin formaga att hitta effektiva 16sningar for bade vardagliga
arbetsrutiner och langsiktigt administrativt arbete. Utbildningen &r en kvalificerad generalistutbildning med avseende pa
administrativa uppgifter inom kommun och landsting samt statliga organisationer. Efter avslutad utbildning ska studenten ha
grundlidggande kunskaper om hur offentliga organisationer finansieras, styrs och administreras.

Efter avklarad utbildning ska studenten:
Kunskap och forstaelse:

e  kunna redovisa grunderna i de lagar och forordningar som den offentliga verksamheten verkar inom,
kunna redogoéra for de grundldggande teorier och metoder i varje &mne som ingar i utbildningsprogrammet,
kunna redogora for administrativa funktioner utifran ett medborgar-, méangfald- och héllbarhetsperspektiv,
uppvisa kinnedom om vilka vanliga datasystem och mjukvaruprogram som anvénds inom offentlig verksamhet,
kunna redogora for styrningens och ledningens betydelse samt dess utévning i offentlig verksambhet,
ha god kunskap om programmets vetenskapliga grund och aktuella forskningsfragor for offentlig férvaltning,

Fdrdighet och formdga:
e utifrén ett tvirvetenskapligt perspektiv ha god férmaga att identifiera, strukturera, analysera och 16sa administrativa
problem,
e  kunna anvénda flera vanligt forekommande administrativa system inom offentlig verksamhet,
e att sjdlvstidndigt genomfora en vetenskaplig empirisk undersokning,
e god grundliggande formaga att arbeta projektbaserat,

Virderingsformaga och forhdllningssditt:
e kunna bemota och forhélla sig professionellt enligt de regler som finns for offentlig verksamhet bade gentemot dvriga
anstéllda och brukare med iakttagande av mangfaldsvéarden och jamstélldhetsperspektiv,



e sjdlvstindigt kunna gora kritiska beddmningar av och virdera vad som krivs for att genomfora vanligt forekommande
administrativa uppgifter inom offentlig verksamhe och

e visa formdga att identifiera sitt behov av ytterligare kunskap och att fortlopande utveckla sin kompetens inom omradet
offentlig forvaltning.

Innehall

Utbildningen &r fordelad pa tre &r och innehéller en kombination av &mnena foretagsekonomi, informatik, juridik,
nationalekonomi och statsvetenskap, vilket borgar for en god grundldggande kunskap i forvaltandets ekonomi, styrning och
organisering. Administratérprogrammet belyser utvecklingen av svensk ekonomi och vilfird och ger bade teorietisk insikt och
praktisk erfarenhet av forvaltning i den offentliga sektorn.

Undervisningen bedrivs i form av foreldsningar och seminarier, projektarbeten och praktikfall. Viktiga inslag i utbildningen &r
kontakter med offentliga verksamheter och professionsorienterade grupparbeten, dér studenten méter savél kvalificerade
praktiker som forskarutbildade ldrare. Teori samspelar med praktik genom professionsforetrddare som géstforeldsare, i
praktikfall, och praktiknéra studier.

Basblock — arskurs 1 och 2

Basblocket omfattar kurser pa grundlidggande niva i foretagsekonomi, informatik, juridik, nationalekonomi och statsvetenskap.
Basblocket ger en bred kunskap inom omrédet offentlig forvaltning och en helhetsbild av den offentliga sektorns villkor och
forutséttningar, sdvil internt organisatoriskt som externt samhaélleligt.

Ar1l

Forvaltning och politiska system (15 hp)

System- och organisationsteori (7,5 hp)

Grundkurs i praktisk informatik (7,5 hp)

Lagar och regler inom offentlig verksamhet (15 hp)
Organisationsteori for offentliga organisationer (7,5 hp)
Projektbaserat forandringsarbete i offentliga organisationer (7,5 hp)
Projektbaserat forandringsarbete i offentliga organisationer (7,5 hp)

Ar2

Externredovisning i offentlig sektor(7,5 hp)

Datorstddda administrativa system inom offentlig verksamhet (7,5 hp)
Ekonomistyrning for offentlig sektor(7,5 hp)

Styrning och ledning av offentlig sektor(7,5 hp)

Reformer, utvdrdering och implementering (7,5 hp)

E-forvaltning(7,5 hp)

Samhallskonomi (7,5hp)

Utvérdering i praktiken (15 hp)

Fordjupning — arskurs 3

Fordjupningsaret syftar till att ge mojligheter till bade teoretisk och praktisk fordjupning. Det handlar om en 6kad komplexitet i
amnesinnehall och en betoning av problematisering, analys och reflektion. Fardighetsméssigt sker en 6kad uppmérksamhet pa
kompetens i relation till administratorsrollen. Det géller i forsta hand formégan att handla sjélvsténdigt i relation till mer
kvalificerade arbetsuppgifter och specifika situationer i en forvaltning. Férdjupningséret bestar av tva olika inriktningar,
foretagsekonomi eller informatik.

Den forsta terminen ar tre, det vill siga den femte terminen, i programmet &r en valbar termin dir studenten kan vélja mellan
praktik, utlandsstudier, praktik utomlands eller kurser inom vald inriktningar.

Praktik &r en kurs p& 30 hp som avser ge arbetslivserfarenhet som &r relaterad till teoretisk kunskap. Mojligheterna att delta i
kursen beror pa om studenten sjélva lyckas ordna en praktikplats.

Héstterminen — en valbar termin
Kurser att bland annat vélja bland ar:

e  Praktik for administratdrer (30 hp)
Balanserat management (15 hp)
Performativ management revision (15 hp)
IT Service Management (7,5 hp)

Trender inom informatik (7,5 hp)
Systemarkitekturer (7,5 hp)



e Interaktionsdesign (7,5 hp)

Virterminen
Inriktning foretagsekonomi
e  Management och revision i professionella organisationer (7,5 hp)
eller
Entreprenorskap och affarsutveckling (7,5hp)
e  Forskningsmetoder pa kandidatniva (7,5hp)
o  Sjilvstandigt arbete for kandidatexamen inom foretagsekonomi, offentlig forvaltning (15 hp)

Inriktning informatik
e  Systemutvecklare - roller, milj6 och praktik (7,5 hp)
e  Forskningsmetoder pa kandidatniva (7,5 hp)
e  Sjdlvstdndigt arbete for kandidatexamen inom informatik, offentlig forvaltning (15 hp)

Alternativ utbildningsplan for studier alternativt praktik utomlands

Utlandsstudierna infaller under hdstterminen i &rskurs 3. En forutséttning for att fa studera utomlands é&r att 90 hogskolepoidng
pé kurser inom programmet skall vara avklarade den 1 april i arskurs 2. Val av ldmpliga kurser eller praktik utomlands maste
godkénnas av studierektor.

Hostterminen ar 3:
Utlandstermin (30hp)

Forkunskapskrav

Grundlaggande behdrighet + Matematik 3b / 3¢, Samhillskunskap 1b / 1al +1a2.

Eller:

Engelska B, Matematik C, Samhéllskunskap A. Grundlaggande behoérighet och minst G/3 i Ma B och Sh A
(Omradesbehorighet 4 med undantag for Eng B och Ma C).

Forkunskapskraven ovan giller antagning till utbildningsprogrammet. For fortsatta studier inom utbildningen géller att
eventuella forkunskapskrav for respektive kurs méste vara uppfyllda. Dessa forkunskapskrav framgér av respektive kursplan.

Examen

Avslutad utbildning leder antingen till en ekonomie kandidatexamen med huvudomréde foretagsekonomi - inriktning offentlig
forvaltning (Examina dversitts med Degree of Bachelor of Science in Business and Economics with a major in Business
Administration — specialisation Public Administration) eller till filosofie kandidatexamen med huvudomrade informatik -
inriktning offentlig férvaltning (Examina dversitts med Degree of Bachelor of Science with a major in Informatics —
specialisation Public Administration).

Det finns dven mojlighet att ta ut en hogskoleexamen efter tva ars studier. Det dr en hogskoleexamen med inriktning mot
offentlig forvaltning. Examina oversétts med Higher Education Diploma with specialisation in Public Administration.

Utfardande av examensbevis sker efter ansokan pa sérskilt formuldr. Mer information finns pa hogskolans webbplats.

Studentinflytande och utvardering

For att kvalitetssikra utbildningen utvérderas varje kurs och utbildningsprogrammet i sin helhet. Utvirderingarna av kurserna
sker i enlighet med hogskolans policy for kursutvardering och sammanstills i kursutvirderingsrapporter som delges
studenterna framst via larplattform. Utvirderingen av utbildningsprogrammet sker varje ldsar och delges studenterna via
klassméten och larplattformen. Utvarderingarnas resultat dr en vérdefull utgdngspunkt for fortsatt kurs- och programutveckling
och utgdr, tillsammans med en kontinuerlig forbéttring av utvérderingsrutinerna, ett viktigt led i1 kvalitetsutvecklingsarbetet.

Studenterna har stora mojligheter att paverka sin utbildning bl.a. genom sina representanter i institutionsstyrelsen och
utbildningsutskottet. Studenterna kan ocksa paverka sin utbildning via sina representanter i de vid institutionen verksamma
utbildningsraden. I dessa utbildningsrad samtalar student- och ldrarrepresentanter samt representanter fran berdrda
professionsfalt kring fragor som berdr utbildning, liksom dess relevans i forhallande till samhillsutvecklingen och
arbetsmarknaden allmént och mer specifikt inom respektive professionsomrade.

Ovrigt
Diarienr 847-09-510

Ges for antagna till utbildningen hostterminen 2010.



Undervisningen bedrivs normalt pa svenska men undervisning pa engelska kan forekomma. Kurslitteraturen &r pa engelska
respektive svenska. Utbildningen ges pé heltid, dagtid men viss kvéllsundervisning kan férekomma.

Utbildningen &r huvudsakligen upplagd som nérutbildning (p& campus), men inslag av distansundervisning kan forekomma.
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