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Innehall

Kursen bestar av en del med import av data fran olika typer av externa datakéllor, en del for organisering av ett internt
datalager, en del for design av ett analys- och presentationslager, och examineras med tvé inlimningsuppgifter samt en
datortentamen.

Importdelen omfattar anslutning till olika typer av datakéllor, sd som relationsdatabaser, excelfiler och olika typer av textfiler.
Béde automatik uppdatering och manuell uppdatering av kélldata behandlas. Delen for organisering av ett internt datalager
omfattar datalistor och datatabeller, samt namngivning av och skapande av relationer mellan dessa, och expandering av attribut
med hjélp av olika funktioner. Delen for design av ett analys- och presentationslager behandlar pivot-tabeller som funktion, da
for uppkoppling till det interna datalagret och for avancerade analysfunktioner. Den avslutande delen behandlar ocksa skydd av
blad och arbetsbok.

Varje del inleds med en foreldsning med workshops/laborationer som efterfoljs av enskilda dvningsuppgifter, med mojlighet
till handledning vid ett tillfille. Handledningstillféllet for varje del avslutas med en presentation av 16sningsforslag.

Mal
Efter avslutad kurs ska studenten kunna:

Firdighet och formaga

1.1 anvinda kalkyleringsprogrammens grundldggande funktioner,

1.2 skapa egenutvecklade funktioner/formler,

1.3 integrera data frén externa datakéllor,

1.4 skapa och arbeta med datalistor/tabeller,

1.5 skapa och bearbeta ett analys- och presentationslager med hjélp av kalkylbladsfunktioner,
1.6 skydda arbetsblad.

Undervisningsformer

Undervisningen i kursen bestér av:
e  Foreldsningar
e Workshops/laborationer med handledning

Undervisningen bedrivs pé svenska.



Examinationsformer
Kursen examineras genom foljande examinationsmoment:

e  Inldmningsuppgift 1
Larandemal: 1.1-1.3
Hogskolepoang: 1,0
Betygsskala: U/G

e Inldmningsuppgift 2
Larandemal: 1.3-1.4
Hogskolepoang: 1,0
Betygsskala: U/G

e Tentamen: Datortentamen
Larandemal: 1.1-1.6
Hogskolepoing: 3,0
Betygsskala: U/G

Om studenten har ett beslut/rekommendation om sérskilt pedagogiskt stod fran Hogskolan i Borés pa grund av
funktionsnedséttning, har examinator rétt att anpassa examinationen. Examinator har att utifran kursplanens mal
avgora om examinationen kan anpassas i enlighet med beslutet/rekommendationen.

Studentens rattigheter och skyldigheter vid examination &r enligt riktlinjer och regelverk vid Hogskolan i Boras.

Kurslitteratur och 6vriga laromedel
Kurslitteraturen &r pé svenska.

Ansell, Eva. Excel for Office 365: fordjupning. (Senaste upplagan). Askim: Docendo

Hjalp-funktionen i Excel.
Video-inspelningar av delmoment.

Studentinflytande och utvardering

Kursen utvérderas i enlighet med géllande riktlinjer for kursvarderingar vid Hogskolan i Boras, dér studenternas synpunkter
ska inhdmtas. Kursutvarderingsrapporten publiceras och dterkopplas till deltagande och blivande studenter i enlighet med ovan
nidmnda riktlinjer, och ligger till grund for framtida utveckling av kurser och utbildningsprogram. Kursansvarig ldrare ansvarar
for att utvardering enligt ovan genomfors.

Ovrigt
Lampligt ar att innan kursstart enskilt ha genomfort grundlaggande Excel-fardighetsmoment som finns pé nitet, eller i Excel —
Se/Ga en introduktion.
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