Jeer

(B 11
HOGSKOLAN I BORAS

Handledd studiepraktik i offentlig forvaltning

Supervised Internship in Public Administration
30 hogskolepodng
30 credits

Ladokkod: B1IAPO1

Version: 5.0

Faststilld av: Utskottet for utbildningar inom ekonomi och arbetsliv 2019-11-20
Giiller fran: VT 2020

Niva: Grundniva

Huvudomrade (successiv fordjupning): Offentlig forvaltning (G2F)

Utbildningsomrade: Samhéllsvetenskap

Amnesgrupp: Administration och forvaltning
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Innehall

Kursen innefattar praktikarbete som &r forlagd inom offentliga organisationer eller som accepteras av kursledningen som
motsvarande. Praktiken ska omfatta varierande administrativa arbetsuppgifter, och studenten ska ha en handledare pa
praktikplatsen som introducerar och végleder studenten under praktikperioden. Arbetsuppgifterna ska ha anknytning till de
kunskapsomraden som representeras i Administratorsprogrammet och studenten ska péa den plats praktiken &r forlagd ges
mdjlighet att anvénda och utveckla tidigare inhdmtade kunskaper.

Utdver sjélva praktiken omfattar kursen handledning, forfattande av rapporter och loggbok samt seminarier. I loggboken ska
studenterna for varje vecka redogora for sina arbetsuppgifter och erfarenheter under praktiken. Vid seminarierna ska planer och
rapporter presenteras och ventileras, och diskussioner foras kring erfarenheter fran praktiken satta i relation till utbildningen
och till yrkeslivets krav. Under kursen genomfors dessutom ett praktikplatsbesok dér ldrare samtalar med studenten och
handledaren, bland annat om praktikens genomforande i relation till kursens larandemal, for att ytterligare sdkerstilla att
praktiken genomfors i enlighet med kursplanen.

Mal
Syftet med kursen &r att studenten ska fa erfarenhet av arbete inom offentlig férvaltning och fa ett yrkesperspektiv genom att
reflektera ver hur kunskaper kan komma i praktisk tillimpning.

Studenten ska efter avklarad kurs kunna:

Kunskap och forstdelse

1.1 redogora for centrala administrativa funktioner och rutiner inom offentlig forvaltning,

1.2 redogora for praktikplatsens roll och funktion inom offentlig férvaltning och diskutera vilka kunskaper praktiken kan
bibringa i relation till en examen och ett yrkesliv inom offentlig férvaltning

Férdighet och formdga

2.1 tillampa sina kunskaper i den administrativa praktiken,

2.2 arbeta savil sjélvstindigt som i samverkan med andra,

2.3 anvénda teorier om offentlig forvaltning for att analysera den administrativa praktiken,
2.4 muntligt och skriftligt redogora for och diskutera sina erfarenheter fran praktikperioden,

Virderingsformdga och forhdllningsscitt
3.1 sjélvstandigt gora kritiska bedomningar av och vardera vilken kompetens som krévs i rollen som tjansteman inom offentlig



forvaltning for att genomfora vanligt forekommande arbetsuppgifter inom offentlig verksamhet,

3.2 bemota och forhélla sig professionellt enligt de regler som finns for den administrativa praktiken bade gentemot dvriga
anstillda och eventuellt medborgare/brukare,

3.3 reflektera och vérdera administrativa funktioner utifran ett medborgar-, mangfald och hallbarhetsperspektiv och

3.4 sjélvstandigt reflektera over sitt eget larande och sin framtida yrkesroll.

Undervisningsformer

Undervisningen bedrivs, utdver praktikarbetet, i form av seminarier och handledning. Under praktiken har studenten en
handledare pa praktikplatsen och en handledare pé skolan. Kurslitteraturen dr normalt pa svenska men kan &ven forekomma pa
engelska.

Undervisningen bedrivs pé svenska.

Examinationsformer

Kursen examineras genom forfattande av rapporter och loggbok samt aktivt deltagande pa seminarier, dir studenten bland
annat redovisar hur praktiken har bidragit till att kursens larandemal uppfyllts.

Kursen examineras genom foljande examinationsmoment:

Praktik med praktikrapport
Lirandemal: 1.1, 1.2,2.4,2.1,2.2,3.2
Hogskolepoang: 24

Betygsskala: U/G

Loggbok
Larandemal: 2.4
Hogskolepoang: 0,5
Betygsskala: U/G

Praktikpresentation: redovisas pd seminarier
Larandemal: 1.2, 3.4

Hogskolepoing: 0,5

Betygsskala: U/G

Praktikplan: redovisas pd seminarier
Larandemal: 1.2, 2.4
Hogskolepoang: 0,5

Betygsskala: U/G

Erfarenhetsrapport: redovisas pd seminarier
Liarandemal: 1.2,2.3,2.4,3.1,3.3,3.4
Hogskolepoing: 4,5

Betygsskala: U/G

For betyget Godkénd pa hel kurs krivs godként pa samtliga examinationsmoment. Vidare krivs att studenten haft minst 90 %
nérvaro pa praktikplatsen.

Om studenten har ett beslut/rekommendation om sérskilt pedagogiskt stod fran Hogskolan i Borés pa grund av
funktionsnedséttning, har examinator rétt att anpassa examinationen. Examinator har att utifran kursplanens mal avgéra om
examinationen kan anpassas i enlighet med beslutet/rekommendationen.

Studentens rittigheter och skyldigheter vid examination &r enligt riktlinjer och regelverk vid Hogskolan i Boras.

Kurslitteratur och 6vriga laromedel
Viljer studenten i samrdd med kursansvarig.

Studentinflytande och utvardering

Kursen utvérderas i enlighet med géllande riktlinjer for kursvérderingar vid Hogskolan i Boras, dér studenternas synpunkter
ska inhdmtas. Resultatet av utvarderingen publiceras och aterkopplas till deltagande och blivande studenter i enlighet med ovan
nidmnda riktlinjer, och ligger till grund for framtida kurs- och utbildningsutveckling.

Kursansvarig ldrare ansvarar for att utvardering enligt ovan genomfors.



Ovrigt
Kursen ges inom Administratorprogrammet och Kandidatprogrammet i offentlig férvaltning

Det &r studentens ansvar att ordna en praktikplats samt att sta for den finansiering som eventuellt uppkommer i samband med
praktiken som till exempel resor, bostad med mera. Innan praktiken paborjas ska praktikplatsen, handledaren och de
huvudsakliga arbetsuppgifterna godkénnas av kursansvarig.
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